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1. Acceder al mddulo de reserva de cubiculos
1.1. Desde el inicio tenemos que ubicarnos en los diversos iconos que dividen el contenido de
la pagina web y hacemos click en Reserva de cubiculos.
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llustracion 1 Acceso desde la pagina de inicio

1.2. Desde cualquier lugar podemos acceder desde el menu, ubicdndonos sobre “Servicios”
se nos desplegaran diversas opciones , por lo cual haremos click en “Reserva de cubiculos
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llustracién 2 Acceso desde el menu



2. Iniciar sesion.

2.1. Estando ya en el médulo de reserva de cubiculos, en el menu del médulo, nos
ubicaremos al lado derecho, haciendo click en entrar :

Reserva de cubiculos
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llustracién 3 ingresar al formulario de inicio de sesién

2.2. Luego se nos pediran las credenciales :
Reserva de cubiculos

Introduzca su carnet y contrasena del portal

Comet

Contissena ®

Erteme

llustracion 4 formulario de inicio de sesion

2.3. Como resultado en el menu al lado derecho estara tu carnet confirmando que estas
conectado.

Reserva de cubiculos

Monday 25 July 2022
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llustracién 5 Menu con usuario logueado



3. Como hacer una reserva:
3.1. Para esto debemos ir verificando una por una los parametros de la reservacion que

gueramos hacer, empezando por la zona o edificio. para ello justo abajo de donde esta
escrita la fecha completa, estara un Select donde seleccionaremos el que queramos :
martes 16 noviembre 2021

a

Rafael Meza Ayau Planta

] cubicule

cubiculo 2 (4 pers. ) [l
Rafael Meza Ayau Plantal

VIPE Planta 1

VIPE Planta 2

llustracién 6 seleccién de zona o edificio

3.2. Luego de esto debemos seleccionar el dia, ubicdndonos en los calendarios del lado
izquierdo, el que este mas arriba, hacemos click en el que queramos. Por ejempld :
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llustracién 7 seleccion de dia

3.3. nos falta la hora el cubiculo en especifico que queramos , para ello dentro de la tabla
debemos elegir la celda que cruce nuestras 2 requerimientos , por ejemplo

seleccionaremos a las 11:00 en el cubiculo 2 :
cubiculo 2 {4 pers. )

cubiculo 3 (4 pers. ) cubiculo -

Hora cubicule 1 (4 pers. )

07:00
08:00
09:00

10:00

12:00
13:00
44-nn . .

llustracion 8 seleccion de cubiculo y hora



3.4. Al hacer click tendremos que llenar el siguiente formulario:

Carnets (divididos por espacio):: |BC1?0841

Descripcion Completa:

Comienzo: | 11:00 v

Final: |11:10 (10 minutos) v

Salas: |cubiculo 1 -
cubiculo 2
cubiculo 3

cubiculo 4
cubicule & ~

oo

.

llustracién 9 formulario de creacion de reserva

3.5. Antes de presionar guardar, debemos confirmar tengamos 2 cheques verdes, el primero
confirma si hay alguna otra reserva con los pardmetros que queremos mandar vy El
segundo cheque verifica las politicas de reserva de cubiculos.

Reserva m 0

Mo hay conflictos entre reservas

llustracién 10 aviso de verificacion de reservas

M

Mo hay conflictos con las politicas

llustracion 11 aviso de verificacion de politicas

Politicas
No permitir reservas de No permitir reservas muy Solo una reserva por
fechas y horas anteriores largas (un mes maximo) usuario

3.6. Con todo esto definido ya solo queda guardar la reserva que se hara publica.
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llustracién 12 Reserva exitosa




4. Como cancelar o modificar una reserva:
4.1. Desde el punto anterior si estamos logueados con nuestro usuario al hacer click a la
reserva tendremos la opcion, de modificar y eliminar :
Jorge Alberto Bonilla Castaneda - BC170841

Event details

Fecha de inicio:  14:00 - Friday 19 November 2021
Duracién: 90 minutos
Fecha final:  15:30 - Friday 19 November 2021
Sala: Rafael Meza Ayau Plantal - cubiculo 1
Ultima actualizacion:  09:24 - Tuesday 16 November 2021
Creada por: BC170841
Modificado por:
Tipo: Interna
Descripcion:
Estado de confirmacion: Provisional
Tipo de repeticién: Ninguna

Modificar reserva
Copiar reserva

llustraciéon 13 informacién de nuestra reserva

4.2. Depende de nuestra accion obtendremos los siguientes resultados

4.2.1. Modificar reserva: nos muestra el mismo formulario de ingreso, solo que al
terminar actualizara los datos de nuestra reserva
Modificar reserva

Nombre: Jorge Atherto Bonilia Castanada - BC 170841

Descoripckon Completa

Comienzo: 121172022 1530 v
Final: 121172022 16.30 (1 hora) v

Edificio: [Rafse! Meza Aydu Piantal v

llustracién 14 formulario de modificacion de una reserva

4.2.2. Eliminar reserva: nos preguntara una ultima confirmacion antes de borrar la
reserva, al decirle que si, hara la eliminacion.

jSequro que desea eliminar esta reserva?

llustracién 15 confirmar la eliminacién de una reserva



